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第 1 章. 学生

进入列表可查看当前导师指导下的全部学生信息，点击详情可详细查看指定学生的学籍

相关信息，包括：“基本信息”、“家庭信息”、“来源信息”、“入学成绩”、“注册信息”、“缴

费信息”、“学籍异动”等信息。（注：用户是导师才有该功能，用户只有任课老师权限无此

项）

1.1 学生信息查询

导师可以通过“姓名”、“学号”“学院”等来查询特定的学生信息，点击学号可以查询

该学生的详细信息。
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1.2 学生异动信息

导师可以查询自己名下学生的异动信息：包括该学生的学号、姓名、专业、培养类型。

异动类型、变更时间等信息。

1.3. 异动审核

导师可以在异动信息列表中可根据不同条件搜索到自己名下学生相关的异动申请信息，

便于管理与查看。
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第 2 章.课程

2.3 全校开课查询

用于查看全校开课情况的详细信息，可导出数据

2.4 我的开课查询

教师用来查看本学期个人的开课情况，可查看，下载详细的上课学生名单
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点击名单查看按钮

2.5 考试安排

用于查看选择学期本人需监考的考试科目，时间，地点详情
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2.6 成绩录入

教师对于自己主讲的课程录入学生课程成绩，下载课程详情学生成绩信息

点击查看按钮，查看课程成绩详细信息
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录入学生成绩详情页面，需要选择对应的成绩策略，并修改成绩权重并保存后再录入成

绩。
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2.7 成绩变动

用于查看提交的课程成绩修改的审核变动状态，点击查看按钮，查看详细信息

点击查看按钮，查看详细信息

2.8 调停课查询

在我的开课页面下，教师可申请调停课

申请页面
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申请提交后可到调停课查询页面查看审核结果



研究生教育综合管理系统

12

第 3 章.培养

3.1 学生学习计划管理

导师在该页面可以查看自己的学生的个人学习计划的提交状态、审核状态。学生提交个

人学习计划后，导师可以点击放大镜按钮进入详情页面。导师确认学生的个人学习计划后，

可以在详情页面点击审核通过，反之不通过。通过后，需要学院进行审核，学院审核通过后

该学生的个人学习计划生效。

点击审核按钮，进入审核界面
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3.2 学生学习进展

点击选课详情，可查看该学生的选课情况
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点击成绩查看按钮，可查看学生的成绩情况
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3.3 培养过程管理

培养》培养过程》导师审核》学院审核/研究生院审核

3.3.1 读书报告

学生提交读书报告后，导师可以根据学号、姓名、年级、审核状态条件查询；导师点

击查看按钮，可对该生的学术报告进行通过、驳回操作

3.3.2 开题报告

学生提交开题报告后，导师可以根据学生的学号、姓名、年级、审核状态进行条件查询；

导师可以学生的开题报告进行查看、下载、通过、驳回操作。
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3.3.3 中期考核

学生提交中期考核后，导师可根据学号、姓名、年级、审核状态条件查询；导师可以学

生的中期考核进行查看、下载、通过、驳回操作。

3.3.4 预答辩

学生提交预答辩后，导师可以根据学号、姓名、年级、审核状态条件查询；导师可对学生的

预答辩进行查看，下载操作

3.3.5 奖惩记录

学生提交奖惩记录后，导师可根据学号、姓名、班级、审核状态条件查询；导师可对学

生的奖惩记录进行查看操作
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第 4 章.学位

4.1 确认学位论文

导师通过自己账号进入系统，点击学生模块下的确认学生论文。通过学生的基本信息（学

号、姓名、年级）来查询学生，点击下载可以查看学生提交的论文信息，然后点击学号进入

就可以对学生论文进行一个打分和评价。
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审核详情页面
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