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1. 选择培养方案研究方向

学生需要先选择研究方向，才能进入后续的个人学习计划制定的工作。首次登陆个人学

习计划页面会有提示，提示需要先选择培养方向。

学生在选择方向页面首先需要核对自己的专业信息，查看自己的培养方案的最低学分，

若有专业信息与自己的信息不同，请及时咨询学院。

在基本信息的下方可以看到选择研究方向时，需要先点击研究方向，再点击保存。



在选择方向下方还有培养目标、环节控制、毕业要求等信息。确认这些信息后，可以点

击制定学习计划，进入到个人学习计划页面。

2. 制定个人学习计划

个人学习计划页面首先需要核对自己的专业信息、导师信息等。在提交后，学生也可以

看到自己个人计划的审核状态，审核环节包括导师审核和学院审核。学生在可以制定过程中

可以保存，在制定完成后可以进行提交操作。提交操作会验证各个最低学分，若没有达到最

低学分，会进行提示，且无法提交成功。

学生可以在各个模块的课程中进行课程选择的操作。其中若课程为必修，则系统自动选

上且无法进行退选的操作，若课程为选修，则学生可以根据实际情况进行选择，但是需要满

足最低学分。



在跨专业课程中点击增加跨专业课程进行选课，已选的课程也可以点击退选按钮进行退

选操作。

在点击增加跨专业课程后，在课程页面可以通过开课学院、课程类别、课程名称等信息

进行筛选。需要加入到个人学习计划的课程必须进行勾选操作，然后点击添加到个人学习计

划按钮后即可。

个人学习计划中的必修课程无法进行退选，选修的课程请根据具体情况进行选择。



学生在制定个人学习计划时，对未完成的可以进行保存操作，保存后导师和学院无法进

行审核。在确认完成制定后，点击提交按钮进行提交，进入后续的审核流程，审核通过后个

人学习计划才能生效。个人学习计划提交后，可以进行选课。

3. 选课操作

学生首先点击进入我的课程页面，核对自己的专业信息，查看自己的培养方案的最低学

分，若有专业信息与自己的信息不同，请及时咨询学院。

学生在初选阶段可以选择对已开课且未修读或需要重修的课程进行选课，选了的课程可

以进行退换课，正在修读和没有开课的课程不能进行操作。

添加个人学习计划外课程，点击课程搜索按钮



查询课程情况

点击查看，选择要添加的个人学习计划外课程



在选课阶段，学生就可以在我的课表中查看已选课程。课程有三种状态：1.课程为黑色

表示已经选上，2.课程为橙色表示正在等待选课处理，3.有双色箭头表示课程间时间有冲突。

学生可以根据自己的时间，对所选的班级进行重新选择。



学生在补退选阶段可以对初选阶段没有选上且有名额空余的课程进行课；也可以对已经

选上，但是又不想修读的课程进行退选操作。

学生在选课处理阶段不能进行操作，但可以查看自己初选和补退选课程在学院或研究生

院那边的处理情况。



学生在查看课程阶段可以查看自己的课程修读情况，不能做操作。

4. 考试操作

我的考试用于查看学生对应的考试时间地点详情



5. 英语免修

在我的课程页面点击外语免修

填写相关信息，选择免修课程，点击提交即可



6. 学分互认

在我的课程页面点击学分互认

学分互认页面填写相关信息，选择需要互认学分的课程，上传成绩单证明，点击提交即

可
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